DYREKTOR CENTRUM USLUG SPOLECZNYCH W SEPOLNIE KRAJENSKIM OGLASZA

NABOR NA WOLNE STANOWISKO
ORGANIZATOR USLUG SPOLECZNYCH
89-400 Sepdlno Krajenskie, ul. Szkolna 8

Proponowany termin zatrudnienia: 22 kwiecien 2024 roku

Data ogtoszenia naboru: 4 kwietnia 2024 roku

Termin sktadania dokumentéw: 18 kwietnia 2024 roku

Wymiar czasu pracy: peten etat

1) Wymagania niezbedne w stosunku do kandydata:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7

8)
9)

Wyksztatcenie wyzsze.

Co najmniej 2-letnie doswiadczenie na stanowisku kierowniczym w podmiotach
wykonujgcych ustugi z zakresu , o ktérych mowa w art. 2 ust 1 ustawy z dnia
19.07.2019 r. o realizowaniu ustug spotecznych przez centrum ustug spotecznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1818).

Ukonczone szkolenie, o ktérym mowa w art. 25 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 19.07.2019
r. o realizowaniu ustug spotecznych przez centrum ustug spotecznych (Dz. U. z 2019
r. poz. 1818). — szkolenie z zakresu zarzgdzania i organizacji ustug spotecznych.

Nie byt prawomocnie skazany za umysine przestepstwo Sciggane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe lub wobec ktérego nie wydano
prawomocnego wyroku warunkowo umarzajgcego postepowanie karne w sprawie
popetnienia przestepstwa umysinego sciganego z oskarzenia publicznego lub
umyslnego przestepstwa skarbowego.

Posiada obywatelstwo polskie.

Posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych.

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku organizatora ustug
spotecznych.

Cieszy sie nieposzlakowang opinig.

Posiada znajomosc¢ przepisow dotyczgcych ustawy o realizowaniu ustug spotecznych
przez centrum ustug spotecznych, ustawy o pomocy spotecznej, ustawy — Kodeks
postepowania administracyjnego, ustawy o samorzgdzie gminnym, o pracownikach
samorzgdowych oraz zagadnieh zwigzanych z realizacjg systemu pomocy spotecznej
w Polsce przez o$rodki pomocy spotecznej.

2) Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)

Umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy,
Umiejetnos¢ pracy w zespole,
Bardzo dobra obstuga komputera (pakietéw Ms Office),



4)

5)
6)

7)
8)

3) Z

1)
2)

3)

4)

5)

Zdolnosci interpersonalne a w szczegolnosci komunikatywnosé, tatwosc

w nawigzywaniu kontaktow, samodzielnos¢ wykonywania dziatan,

Umiejetno$¢ analitycznego myslenia i pracy zespotowej,

Predyspozycje osobowosciowe: skrupulatno$¢, odpowiedzialnosé, samodyscyplina,
terminowos¢, odpornosc¢ na stres, systematycznosg,

Sumiennos¢ i rzetelnos¢ w wykonywaniu zadan,

Wysoka kultura osobista.

akres wykonywanych dziatan na stanowisku:

Organizowanie ustug spotecznych realizowanych przez centrum.

Prowadzenie na biezgco rozeznania:

a) potrzeb wspolnoty samorzgdowej w zakresie ustug spotecznych,

b) potencjatu wspdlnoty samorzgdowej w zakresie organizowania ustug spotecznych.
Podejmowanie dziatah w celu rozwijania oraz koordynacji lokalnego systemu ustug
spotecznych, w tym nawigzywanie wspotpracy z organami administracji publicznej,
organizacjami pozarzgdowymi i podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy

z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
podmiotami wykonujgcymi dziatalnos¢ leczniczg w rozumieniu ustawy z dnia

15 kwietnia 2011 r. o dziatalnos$ci leczniczej oraz osobami fizycznymi i prawnymi,
wykonujgcymi ustugi

z zakresu, o ktorym mowa w art. 2 ust. 1, na obszarze dziatania centrum.
Opracowywanie standardow jakosci ustug spotecznych okreslonych w programie
ustug spotecznych, w przypadku braku okreslenia tych standardéw w obowigzujgcych
przepisach.

Kierowanie zespotem do spraw organizowania ustug spotecznych

4) Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — curriculum vitae, z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,

3) kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych przebieg zatrudnienia ($wiadectwa
pracy),

4) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

5) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie tj. dyplomy, Swiadectwa,
zaswiadczenia o ukonczeniu kursow, certyfikaty itp.,

6) oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

7) oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

8) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcego na prace na wskazanym stanowisku,

9) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

10)oswiadczenie o treéci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb niezbednych do procesu
rekrutacji zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku



Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych.”,

11)kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc, jesli kandydat

zamierza skorzysta¢ z uprawnienia okreslonego w §13a ust. 2 ustawy o
pracownikach samorzgdowych,

12)inne dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci.

5) Informacja o warunkach pracy:

1) miejsce pracy: Centrum Ustug Spotecznych w Sepadlnie Krajenskim, ul. Szkolna 8,
2) wymiar czasu pracy: peten etat
3) praca wymagajgca samodzielnosci i wspotpracy z zewnetrznymi instytucjami

publicznymi,

6) Informacja dot. wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w miesigcu
poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze — jest wyzszy niz 6%.

7) Terminy i miejsce skladania dokumentéw.

1) Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie w Centrum Ustug

Spotecznych w Sepadlnie Krajenskim ul. Szkolna 8, 89-400 Sepolno Krajenskie pokdj
nr 1 z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko Organizatora ustug spotecznych” od
poniedziatku do pigtku w godzinach urzedowania tj. w poniedziatek, srode, czwartek
od godz. 7:30 do godz. 15:30, we wtorek od godz. 7:30 do godz. 16:00,

w pigtek od godz. 7:30 do godz. 15:00 z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy lub
przesta¢ za posrednictwem operatora pocztowego w terminie do dnia 18 kwietnia
2024 roku.

Dokumenty aplikacyjne opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu (zgodnie z ustawg
z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej) mozna
sktadac¢ drogg elektroniczng na skrzynke cus@cus-sepolno.pl bgdz skrzynke aplikacji
ePUAP w terminie do dnia 18 kwietnia 2024 roku.

Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyng do Centrum po wyzej okreslonym terminie
(wazna data wptywu do Centrum, data stempla pocztowego w przypadku wystania
dokumentow aplikacyjnych za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, data wptywu na elektroniczng
skrzynke pocztowg oraz skrzynke aplikacji ePUAP w przypadku wystania dokumentow
aplikacyjnych drogg elektroniczng) oraz niekompletne nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informaciji Publicznej (cus.bip.gmina-sepolno.pl) oraz na tablicy ogtoszen Centrum
Ustug Spotecznych w Sepdlnie Krajenskim.




8) Informacja dot. dokumentéw aplikacyjnych.

1) dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wytoniony w procesie rekrutaciji
zostang dotgczone do jego akt osobowych,

2) dokumenty aplikacyjne pozostatych oséb bedg odbierane osobiscie przez
zainteresowanych w ciggu 1 miesigca od dnia zakonczenia procedury naboru;
po tym terminie dokumenty nieodebrane zostang komisyjnie zniszczone.



